
宿州二中2018—2019学年度第一学期
第二周（2018.9.10～2018.9.16）工作安排

工作内容 责任部门 责任人 备注

1.各值班组要加强关键时段、关键地点的巡查力度，确保校园安全有序。
2.表彰2017-2018学年度优秀教师。

3.各年级把2018年拟申报一级教师的名单，以年级为单位报来。

校长室

4.做好各年级学生校对与核准工作。

5.协同高三年级组做好空军招飞的宣传工作。
6.做好高三学生档案邮寄的收尾及档案整理工作。
7.其他常规工作。

教导处

8.继续做好入学教育，在学习方法上有针对性地给学生

  指导。
9.要求各对班级教室进行布置，为学生创造积极向上的学
  习环境。
10.要求各备课组要按时组织集体备课，年级对各备课组活动
  进行检查。
11.本周召开备课组长会，研究周练及重点班教学相关工作。

高一

12.召开备课组长会，提高教师课堂教学及晚自习辅导效率，完善周测检
  测计划。
13.加强晚自习纪律要求，提高学生学习效率。
14.加强两操质量要求，提高学生集体责任心和荣誉感。

15.继续扎实做好其他常规工作。

高二

17.抓常规，促养成。发挥学生会的检查督促作用，抓好卫生、跑操、晨午
   检工作。

18.各备课组继续研讨高考三卷，准确把握2019年高考方向，确保复习的时
   效性。
20.做好高三教学楼高考备考氛围的布置，进一步提升高三全体备考的精神
   状态。

高三

21.本周三(9月12日)下午4点20分在报告厅教研活动，布置本学期教研工
   作，并进行“宿州市智慧教育云平台应用建设”和希沃一体机应用
   培训。请全体老师准时参加，学校将严格考勤。
22.相关年级组、教研组做好学科竞赛辅导、参赛工作。

23.组织相关年级、教研组对新进教师、部分青年教师开展听评课活动。
24.根据《2018安徽省教育系统网络安全执法检查工作方案》的通知要
   求，组织网络安全检查小组周一上午到网络中心实地检查。
25.督促电信公司做好教室宽带安装调试工作。

教研室

26.各年级加强法制教育，安排各班召开主题班会，防微杜渐，及时化解学
  生之间矛盾纠纷。
27.各班以庆祝教师节为内容出一期黑板报。
25.统计并通报晨午检、通风消毒和病假追踪记录报送情况。

政教处

26.查找食堂、超市存在问题；规范其内部管理及操作环节。保证师生饮食
  安全，提高服务水平。
27.继续排查学生宿舍安全隐患；培训提高宿舍管理人员的安全排查能力和
  防范意识，确保学生住宿安全。
28.协调开发区完成南大门两侧区域的地面硬化。

总务处

29.召开各班团支部书记会议，布置本学期团委主要工作。
30.向全校团员青年发出“让青春在奉献中闪光——弯腰活动”的倡议。

团  委



31.继续严查管制刀具。
32.上报市局“学生矛盾纠纷排查汇总表”。建立排查长效机制。

安全办

33.秩序部：严查学生带饭进校现象，做好校内非机动车辆停放管理及巡

           查工作。 
34.宿管部: 做好学生安全管理工作，引导学生规范整理内务。 
35.工程部: 更换教学楼、宿舍楼内电磁阀，做好日常维修工作。 
36.保洁部：做好校内细致保洁工作。

物业


